OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 03 grudnia 2018 r

BURMISTRZ TUCZNA
OGLASZA NABOR
Na wolne stanowisko urze¢dnicze w Urzedzie Miejskim w Tucznie

ds. gospodarki przestrzennej, budownictwa i inwestycji
ul. Wolnosci 6, 78-640 Tuczno

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Tucznie, ul. Wolnosci 6, 78-640 Tuczno
Nazwa stanowiska pracy : ds. gospodarki przestrzennej, budownictwa i inwestycji
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Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Posiadanie kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku- wyksztalcenie wyzsze (preferowane techniczne z zakresu gospodarki
przestrzennej, budownictwa i pokrewne , wyzsze administracyjne lub inne).

3. Znajomos$¢ przepisow ustaw: o gospodarce przestrzennej, gospodarce
nieruchomosciami, prawo budowlane, o samorzadzie gminnym, o finansach
publicznych, kodeks postgpowania administracyjnego oraz  przepisow
wykonawczych do tych ustaw.

4. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

5. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Umiejetnos¢ obslugi komputera w zakresie programéw biurowych.

7. Posiadanie umieje¢tnosci planowania i organizacji pracy.

8. Posiadanie dobrego stanu zdrowia.

Wymagania dodatkowe:

1. Uprawnienia budowlane w specjalnosci ogoélnobudowlane;.

2. Umiejetnosci organizowania i prowadzenia procesu inwestycyjnego, organizacji i
nadzoru robét.

3. Umiejetnosé organizacji pracy wiasnej.

4. Doswiadczenie na podobnym stanowisku co najmniej 1 rok.

5. Posiadanie prawa jazdy Kat .B.

Zakres podstawowych zadan wykenywanych na stanowisku pracy:
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Przygotowywanie materialow do dokumentéw planistycznych gminy.

2. Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem

dokumentéw planistycznych

Koordynacja i obsluga dzialan zwigzanych z prowadzeniem zadan rzagdowych do
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

Przechowywanie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wydawania
odpisow 1 wyryséw

. Prowadzenie i aktualizacja rejestrow miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego.

6. Ocena zmian zagospodarowania przestrzennego Gminy i przygotowanie wynikow
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tej oceny.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu wraz z prowadzeniem tego rejestru .

Rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terendw

wyszukanych przez inne organy administracji publicznej oraz analizowanie ich
zgodnodci z ustalonymi warunkami zabudowy 1 zagospodarowania terenow.
Opracowywanie wnioskéw do programu prac geodezyjnych i kartograficznych
wiasciwych jednostek organizacyjnych stuzby geodezyjnej odpowiednio do
potrzeb planowania przestrzennego, a takze zlecanie tych prac.

Prowadzenie i nadzor inwestycji gminnych w tym przygotowywanie
dokumentacji technicznej wraz z uzasadnieniami oraz ich rozliczenie.

Nadzér nad realizacja inwestycji, generalnych remontow, okresowych przegladéw
i modernizacji przeprowadzanych w obiektach bedacych wiasnoscig Gminy
Tuczno .

Wyposazenie gruntéw w urzadzenia komunalne- wspélnie ze stanowiskiem

ds. gospodarki mieniem gminnym.

Wydawanie wnioskéw , przyjmowanie zawiadomieni zwigzanych z ochrong
zabytkow i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

Wspblpraca ze stanowiskiem ds. ogélno —rolnych, gospodarki gruntami rolno —
lesnymi i ochrony $rodowiska w sprawie wydawania decyzji srodowiskowych.

Informacja o warunkach pracy:
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Praca w pelnym wymiarze czasu pracy - 8 godz. na dobe, przecigtnie 40 godzin
tygodniowo, na podstawie umowy o pracg.

Praca na stanowisku, obok pracy biurowej obejmuje takze wyjazdy i prace w terenie.
Stanowisko administracyjno- biurowe, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4
godz.

Obstuga urzadzen biurowych.

Bezposredni kontakt z petentami, wysitek umyslowy, koniecznos¢ szybkiego
reagowania i podejmowania decyzji.

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony (nie dluzszy niz 6
miesigcy). W czasie trwania umowy organizuje si¢ stuzbg przygotowawcza
koniczaca sie egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w Urzedzie Miejskim w
Tucznie w miesiacu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty
List motywacyjny.

. Zyciorys (CV) =z przebiegiem dotychczasowej pracy zawodowej oraz

doswiadczeniem zawodowym (kserokopie $wiadectw pracy).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginalem) potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy.




5. O$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umySlne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych.

7. O$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym
stanowisku.

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922).

Dokumenty. ktore kandvdat powinien ztozy¢ musza byé kompletne i bezwzglednie
wlasnorecznie przez niego podpisane oraz opatrzone klauzula:

. Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji / aktualnej i przyszlych rekrutacji*

VII. Miejsce i termin zlozenia dokumentow :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Tucznie (pokoj nr 3) lub przestaé poczta w zamknigtych kopertach na
adres:

Urzad Miejski w Tucznie

78-640 Tuczno

ul. Wolnosci 6,

z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze — ds. gospodarki przestrzennej,
budownictwa i inwestycji”

w terminie do dnia 21.12.2018 r. do godz. 15°°- decyduje data wplywu

oferty do Urzedu.

VII. Dodatkowe informacje:

1. Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Druk kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie mozna
otrzyma¢ w Urzedzie Miejskim w Tucznie I pigtro pokdj nr 12.

3. Kandydaci ktorzy spetnig okreslone wymagania zostana powiadomieni telefonicznie
o terminie kolejnego etapu naboru.

4. Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.tuczno.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Tucznie.

5. Zebrane w wyniku naboru dane osobowe zostang wykorzystane wylacznie na
potrzeby rekrutacji. Po zakonczeniu rekrutacji zlozone oferty bedg do odebrania w




Urzedzie Miejskim w Tucznie I pigtro pokdj nr 12 w ciggu 30 dni od zakonczenia
naboru.
6. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem : (067) 250 81 78.

Burmistrz Tuczna zastrzega prawo:
- odwotania naboru bez wylaniania kandydatéw, w kazdym czasie bez podania przyczyny,
- nie rozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wytonienia odpowiedniego
kandydata
Tuczno , dnia 03.12.2018 r.




